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Recht schrei bung und Spra che in einem per sön -
li chen Brief ver bes sern

Hin weis
Mache einen Haken, wenn du alle Auf ga ben eines Lern pa kets 
ge löst hast und lasse dir von dei ner Fach leh re rin oder dei nem 
Fach leh rer mit einem Stem pel be stä ti gen, dass alles er le digt 

Teil zie le: Los geht's!

Rich ti ge Recht schrei bung 
und Satz zei chen be ach ten

Ich kann  Feh ler in der Groß -  und Klein schrei bung er ken nen  und 
die wich tigs ten  Satz zei chen an die rich ti ge Stel le set zen .  

Auf eine höfl i che und an -
ge mes se ne Spra che ach ten

Ich kann  an ge mes sen  und  pas send  in einem per sön li chen Brief 
for mu lie ren und  achte   auf eine höfl i che Spra che.   

Auf pas sen de Be grün dun -
gen und zu sam men hän -
gen de Sätze ach ten

Ich achte dar auf,  Aus sa gen zu be grün den  und die  Sätze  durch 
 pas sen de Ver knüp fungs wör ter  mit ein an der  zu ver bin den .  

Check- out Bild ent nom men aus: Deutsch buch (Cor nel sen), Ber lin 2017, S.45
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1  Alex an der hat an Toni einen Brief ge schrie ben. Lies dir den Brief auf merk sam 
durch. 

Auf ga ben: Auf die rich ti ge Recht schrei bung und die Satz zei chen ach ten

                                                                                                              Aich ach.�05.01.2025
 
Lie ber Toni!
 
ich hoffe, es geht dir gut und du bist gut in die fe ri en ge star tet. Vie len Dank für dei nen letz ten Brief. 
Ich habe mich sehr dar über ge freut. Bei mir ist alles wun der bar.
Letz te Woche waren wir im Ur laub in den Ber gen, ob wohl meine El tern ei gent lich an die Nord see fah ren 
woll ten Ich habe Ihnen aber er klärt, dass es im Win ter in den Ber gen viel schö ner ist, weil man dort 
Schlit ten fah ren, im Schnee wan dern oder ge müt lich vor dem feuer in der Fe ri en woh nung sit zen kann. 
Au ßer dem hat ten wir hier die ses Jahr noch kei nen Schnee.
Wart ihr auch im Ur laub. Wo seid ihr hin ge fah ren? Woll test du nicht mal wie der an die Nord see Fah -
ren!
Du hast mich ge fragt, wie es mir an mei ner neuen Schu le ge fällt und ob wir in der Vor weih nachts zeit 
etwas Be son de res in der Schu le ma chen. Ich habe mich toll in der re al schu le Aich ach ein ge lebt Letz te 
Woche hat ten wir in un se rer Schu le einen Ad vents ba sar, das war der ab so lu te ham mer. Hat tet ihr auch 
schon einen Ad vents ba sar? Von un se rem will ich dir un be dingt schrei ben.
Du glaubst nicht, am frei tag vor mit tag hat ten wir kei nen Un ter richt, Statt des sen konn ten wir uns in 
Grup pen ein tra gen, in denen Ver schie de ne Dinge für den Ad vents ba sar am Nach mit tag vor be rei tet wur -
den. Das ist doch super, oder.
So wur den zum Bei spiel in einer grup pe Plätz chen ge ba cken, eine an de re Grup pe bas tel te Ad vents krän -
ze, die ver kauft wer den soll ten. Wie der eine an de re Grup pe stu dier te Weih nachts lie der ein, die am 
Nach mit tag vor ge tra gen wur den Ich habe mich in eine Grup pe ein ge tra gen, in der wir ei ge ne Ad vents -
ka len der mit fair ge han del ter Scho ko la de her ge stellt haben.
Das ist eine super idee. Fin dest du nicht?
Es hat auf alle Fälle rie si gen Spaß ge macht und wie du dir si cher vor stel len kannst, konn te ich ne ben bei 
jede Menge köst li cher Scho ko la de schlem men. Am Abend tat mir rich tig der Bauch weh.
Du bist doch auch ein Scho ko la den fan wie ich, oder.
Falls wir so etwas im nächs ten jahr wie der ma chen, gebe ich dir recht zei tig Be scheid.
Hof fent lich hast du dich auch an dei ner Neuen Schu le gut ein ge lebt. er zäh le mir doch auch ein mal, 
was dir dort Auf re gen des pas siert ist. Bitte Schreib mir bald zu rück.
 
Liebe Grüße
Dein Alex an der!

2  Alex an der hat au ßer dem auch wenig auf die rich ti gen Satz zei chen ge ach tet.  Finde  
im Brief  8 Satz zei chen feh ler  (Punkt, Fra ge zei chen, Aus ru fe zei chen, Komma).  Ach tung:  
Die Kom mas im Haupt text des Brie fes musst du nicht über prü fen. 
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4  Alex an der woll te erst noch von sei nem Un ter richt in der neuen Schu le er zäh len, 
doch seine Mut ter meint, dass in die sem Brief ab schnitt zu viele Recht schreib feh ler 
seien.  Finde  alle Recht schreib feh ler und  schrei be  den Brief ab schnitt  kor rekt  ab. 

Du frakst nach Prü fun gen. Bei uns get es ge ra de runt: Näks te Woche schrei ben wir in Dautsch eine 
schul auf ga be: per sön li cher Brief. Dafür muß ich jetz üben. Am Mon tag in der Ma theex ging es mir 
nicht be son ders gut, den ich habe fasst ncihts ge lehrnt. Am nachnittag habe ich dann zu allem Un glück 
noch die Kla vierschtun de ver ge sen. Da war meine Muter echt wü tent. Als ich dann am Diens tag auf -
wach te, spühr te ich, dass mein Halz krazt. Aus ser dem hatte ich Fiber.

3  Beim Schrei ben sind Alex an der  ei ni ge Feh ler  un ter lau fen. Finde zu nächst  15 Wör -
ter , bei denen Alex an der  nicht auf die rich ti ge Groß -  und Klein schrei bung  ge ach tet 
hat.  Un ter strei che  sie im Brief und  schrei be  die ver bes ser ten Wör ter auf. 

1. Fe ri en

5  Wie der ho le nun mit Hilfe der fol gen den Übun gen alle Teile zum Auf bau und zur 
rich ti gen Schrei bung eines Brie fes. 
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Am Nach mit tag war das ganze Schul haus voll 
mit El tern, Schü lern und vie len wei te ren Gäs ten. 
Am Nach mit tag waren die Ka len der total schnell 
aus ver kauft. 
Am Nach mit tag waren auch die an de ren Grup pen 
von dem An sturm der Leute über rascht. 
Am Nach mit tag war es ein gro ßer Schreck, als 
einem Mit schü ler eine ganze Scho ko la den tor te 
her un ter fiel. 
Am Nach mit tag war es aber auch lus tig, so dass 
am Ende alle nur ge lacht haben. 
Am Nach mit tag war es eine tolle Ver an stal tung.

TIPP
Schrei be ab wechs lungs reich, indem 
du:   
1. Die Sätze häu fi ger um stellst. 
Z. B.:   Statt: Am Wo chen en de fuhr ich 
schnell zu mei ner Oma .  Bes ser:   Schnell 
fuhr ich am Wo chen en de zu mei ner 
Oma.
2. Ver schie de ne Ver ben statt immer 
nur Hilfs ver ben be nutzt. 
Z. B.: Statt: Wir waren am Wo chen en -
de bei mei ner Oma.  Bes ser:   Wir be -
such ten am Wo chen en de meine Oma.  

6  Alex an der über legt, ob er noch etwas ge nau er vom Ad vents ba sar er zäh len soll. Er 
hat dazu die sen Ab schnitt ver fasst.  Was fällt dir auf ?  Schrei be die Sätze so um , dass 
sie  ab wechs lungs rei cher  klin gen. 

7  Auch in die sem Ab schnitt wie der holt sich Alex an der sehr viel.  Über le ge  dir ein an -
de res Wort für schön.  No tie re  die ver än der ten Sätze auf den Zei len dar un ter. 

Vor ein paar Tagen hatte ich au ßer dem noch ein be son ders schö nes Er leb nis. Es war schöns tes Wet ter. 
Wir, Mama, Papa und ich woll ten eine schö ne Wan de rung ma chen. Unser Ziel war ein schö nes, grü nes 
Tal, von dem Papa in einem schö nen Wan der füh rer ge le sen hatte. Aber es kam alles ganz an ders als 
wir dach ten und uns so schön aus ge malt hat ten.

Auf ga ben: Auf eine ab wechs lungs rei che und höfl i che Spra che ach ten
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8  An dre as schickt sei ner Tante einen Brief. Lei der muss die ser noch über ar bei tet wer -
den.
Strei che  in den Zei len 1 bis 6 an den grün mar kier ten Stel len  un pas sen de For mu lie -
run gen durch . Denke an eine höfl i che For mu lie rung. 

9  Tante Chris ti na hat An dre as etwas Geld ge schenkt. Davon hat er Fi sche für sein 
Aqua ri um ge kauft. In den Zei len 7 bis 16 möch te er die Neu erwer bung be schrei ben, 
aber er hat Schwie rig kei ten, sich genau und treff end aus zu drü cken.  Er setz te  die  ?  und 
die un ter stri che nen Stel len durch pas sen de Aus drü cke aus dem  Wort spei cher . 

Bild ent nom men aus: Ar beits heft (Cor nel sen), Ber lin 2017, S. 7
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Auf ga ben: Auf zu sam men hän gen de For mu lie run gen ach ten

11  Tim hat einen Brief von sei nem Pa ten on kel er hal ten. Nun möch te er zu rück schrei -
ben, ist sich aber bei den For mu lie run gen nicht ganz si cher. Des halb hat er je weils drei 
Mög lich kei ten auf ge schrie ben. 
Ent schei de  dich für  eine  Ant wort und  kreu ze  sie  an . 

10  An dre as An re de und Gruß for mel im Brief sind nicht pas send.  Er set ze  die  An re de  
und die  Gruß for mel  durch bes se re For mu lie run gen. 

12  Be grün de  je weils in einem  Satz, warum ge ra de diese For mu lie rung die pas sen de 
ist. 

Bild ent nom men aus: Deutsch buch (Cor nel sen), Ber lin 2017, S. 45
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13  Lies  dir den Tipp- Kasten zur an ge mes se nen und ab wechs lungs rei chen For mu lie -
rung eines Brie fes  auf merk sam durch . 

TIPP: An ge mes sen und ab wechs lungs reich for mu lie ren
Damit der Emp fän ger einen Brief gern liest, soll die ser auch sprach lich an spre chend 
sein.
 

Ver wen de  ab wechs lungs rei che Ad jek ti ve und Ver ben
Fange die Sätze un ter schied lich an  (Um stell pro be) und  ver mei de Wort wie -
der ho lun gen
Ver knüp fe die Sätze lo gisch  und nach voll zieh bar, z.B. mit Wör tern wie da, weil, 
als, trotz dem, an schlie ßend.
For mu lie re höfl ich und nicht um gangs sprach lich, also z.B. nicht  Ich will  ..., son -
dern  Ich möch te  ..., nicht  sau cool , son dern  span nend  oder  lus tig  usw. 

 
 

 

 

14  Se bas ti an hat sei nem Freund einen Ent schul di gungs brief ge schrie ben. ve rbes se re 
den Brief , indem du je weils zwei oder drei ein fa che Haupt sät ze mit ein an der ver -
knüpfst. Die  Ver knüp fungs wör ter im Wort spei cher  kön nen dir dabei  hel fen . 

Bild ent nom men aus: Deutsch buch (Cor nel sen), Ber lin 2017, S. 47

Deutsch  Seite 7/8



Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
https://www.tutory.de/staatliche-realschule-bessenbach/dokument/rechtschreibung-und-sprache-in-einem-persoenlichen-brief-verbessern

Name: Rechtschreibung und Sprache in einem persönlichen Brief verbessern 06.01.2025

15  Löst zum Ab schluss nun ge mein sam die drei Übungs pa ke te. 
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