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Name: Tastaturkürzel Word 19.01.2024

1 Ordne die Tastur kür zel der rich ti gen Funk ti on zu. Male dazu die pas sen den 
Teile in der glei chen Farbe an.

STRG+Z

STRG+C

STRG+X

STRG+P

STRG+F

STRG+V

STRG+S

Mit Tas ten kür zeln, auch Short cuts ge nannt, kann man mit dem gleich zei ti gen 
Drü cken meh re rer Tas ten Be feh le an den Com pu ter oder an das Pro gramm 
geben. Mit etwas Übung kann man daher schnel ler mit dem Com pu ter ar bei ten, 
wenn man diese aus wen dig kennt.

Ak ti on 
rück gän gig 

ma chen

Dru cken

Ko pie ren

Aus schnei den

Su chen

Ein fü gen

Spei chern

Informatik  


