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Schnup per stel le or ga ni sie ren

Du hast dir in zwi schen ei ni ge Be trie be her aus ge sucht, bei denen du gerne „schnup pern“
möch test. Nun ist es an der Zeit, dich um die Or ga ni sa ti on dei ner Be rufs ta ge zu küm mern.
 
Du hast zwei Mög lich kei ten:
 

 Du gehst mit dei nem An mel de for mu lar „Be rufs prak ti kum/Schnup per ta ge“ (die ses be -
kommst du von dei nem Klas sen vor stand) per sön lich bei der Firma vor bei, be ach test beim
Vor stel len die Tipps der Check lis te auf der nächs ten Seite, lässt dir be stä ti gen, dass du zum
ge wünsch ten Ter min schnup pern kannst und gibst das un ter schrie be ne und ab ge stem pel te
For mu lar dei nem Klas sen vor stand ab.
 

 Du ver ein barst te le fo nisch einen Schnup per ter min. Auf der nächs ten Seite fin dest du
eine Check lis te, wie du beim Te le fo nat (aber auch einem per sön li chen Ge spräch) vor ge hen
sollst.
Be ach te: Auch im Fall einer te le fo ni schen Ter min ver ein ba rung be nö tigt dein Klas sen vor -
stand ein un ter schrie be nes und ab ge stem pel tes An mel de for mu lar.

▶

▶

So bald der Be trieb deine Schnup per stel le be stä tigt hat und du dei nem Klas -
sen vor stand das An mel de for mu lar ab ge ge ben hast, trage den Ter min in der
Check lis te „Be rufs ta ge“ ein, damit es zu kei ner Dop pel be le gung kommt.

Wenn du dich te le fo nisch für die Schnup per stel le an ge mel det hast, finde
früh zei tig her aus, wo sich die Firma genau be fin det. Hat die Firma even tu ell
meh re re Stand or te? Wel cher ist der rich ti ge?

Finde her aus, wie du zur Firma ge langst (Öffis...) und wel che Li ni en du be nut -
zen musst. Plane einen Puff er für Ver spä tun gen ein.
Lie ber 10 Mi nu ten zu früh, als eine Mi nu te zu spät!

Ver wen dest du einen Ka len der auf dei nem Smart phone? Ja? Dann trage dir
den Ter min auch auf dei nem Handy ein!

Wich tig:
Küm me re dich so früh wie mög lich um die Or ga ni sa ti on dei ner Be rufs ta ge („Schnup -
per ta ge“).
Bei ver spä te ter Ab ga be wer den dir Punk te ab ge zo gen - gehst du gar nicht schnup -
pern: „Nicht ge nü gend“!
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Check lis te Te le fon ge spräch

Der erste Ein druck durch das Te le fon ge spräch kann aus schlag ge bend sein, darum be rei te
dich gut dar auf vor. Der Te le fon check hilft dir dabei. Stift und Block be reit hal ten.

1 So gehe ich vor:

Ich be grü ße die Per son am Te le fon, sage mei nen Namen (klar und deut lich) und bitte,
mit dem Lehr lings be treu er oder der Lehr lings be treu e rin ver bun den zu wer den.

Nach der Ver bin dung stel le ich mich vor mit Vor na me, Name, Klas se und Schu le (klar
und deut lich spre chen). Ich er klä re mei nen Wunsch und die Grün de, wieso ich eine
Schnup per leh re in die sem Beruf und in die sem Be trieb ma chen möch te.

2 Wenn eine Schup per leh re in Frage kommt, er kun di ge ich mich wei ter:

 Meine Fra gen: Meine No ti zen zu dem Ge spräch:

Ter min nen nen, an dem du schnup -
pern kom men möch test.

 

Wo und bei wem soll ich mich mel -
den?

 

Wie finde ich zu dem Be trieb (Ge nau -
er Stand ort)?

 

Wann soll ich mor gens er schei nen?  

Soll ich etwas Spe zi el les mit brin gen
oder be ach ten (Ar beits klei dung...)?

 

Wich tig: Name der Kon takt per son  

4 Zum Schluss be dan ke ich mich
freund lich und ver ab schie de
mich.

3 Wei te re No ti zen:

Ich no tie re mir im Ver lau fe des
Ge sprächs (oder gleich da nach)
alles, was be spro chen wurde, vor
allem auch den Namen der Kon -
takt per son.

 

Schulorganisation Seite 2/2


