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Merk blatt Be wer bungs ge spräch
Was muss ich be ach ten?

Vor dem Ge spräch:
Be wer bungs un ter la gen noch mals an schau en
In for ma ti o nen über das Un ter neh men und den
Beruf ein ho len
bei Freun den und Be kann ten in for mie ren, wel che
Er fah run gen sie bei Vor stel lungs ge sprä chen ge -
macht haben
über le gen, wel che Klei dung man an zie hen möch -
te
In for ma ti o nen be schaff en über ty pi sche Fra gen
beim Vor stel lungs ge spräch (Re cher che im In ter -
net oder Bü chern)
Atnwor ten auf mög li che Fra gen über le gen

Wäh rend des
Ge sprächs:

auf Kör per spra che
ach ten (Ver weis
auf Kom mu ni ka ti -
on,

In hal te wie der ho len)
vor dem Ant wor -
ten über le gen

Ab lauf eines Vor stel lungs ge sprächs

Er öff nung des Ge sprächs

Klä rung der per sön li chen
Si tu a ti on des Be wer -
bers/der Be wer be rin

Schu li scher bzw. be rufl i -

cher Wer de gang des Be -

wer bers/der Be wer be rin

Fra gen zum Un ter neh men
und bzw. oder der be wor -

be nen Stel le

Ab schluss des Ge sprächs

Be grü ßung, Vor stel lung der An we sen den

Fa mi li en ver hält nis se, Ziele, Grün de für
die Be rufs wahl

Fra gen zum Le bens lauf, Schu le, Noten

In for ma ti o nen zum Un ter neh men, be -
wor be ner Stel le

Ver ab schie dung und Zu si che rung einer
Be nach rich ti gung
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Fra gen ka ta log wäh rend des Be wer bungs ge sprächs

Stel len Sie sich bitte kurz vor!
Haben Sie Ge schwis ter?
Wie ver ste hen Sie sich mit Ihren El ternGe schwis ternMit schü lern/Leh rern?
 
Wieso be wer ben Sie sich für diese Stel le?
Wieso be wer ben Sie sich für den Beruf der/des ...?
Was wis sen Sie über den Beruf oder die Aus bil dung?
Warum haben Sie sich bei uns be wor ben?
Wel che wei te ren be rufl i chen Pläne haben Sie?
Wie stel len Sie sich Ihre Zu kunft vor?
Was hat den An stoß zu Ihrer Be wer bung ge ge ben?
 
Wel che Schul fä cher lie gen Ihnen am meis ten?
Was sind Ihre Stär ken?
Was sind Ihre Schwä chen?
Wel che Fä hig kei ten/Fer tig kei ten haben Sie dar über hin aus?
 
Wie zu frie den sind Sie mit Ihren Schul no ten?
Hat die Schu le Sie gut auf das Be rufs le ben vor be rei tet?
 
Was ma chen Sie in Ihrer Frei zeit?
Lesen Sie gerne?
Wel ches Buch haben Sie zu letzt ge le sen?
Sind Sie in einem Ver ein? Warum?
 
Be rufs spe zi fi sche Fra gen / Un ter neh mens spe zi fi sche Fra gen ab hän gig von ge -
wähl ter An zei ge.
 
Was sagen Ihre El tern zu Ihrer Be rufs wahl?
 
Warum soll ten ge ra de Sie die Stel le bei uns be kom men?
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