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Klassenlehrerfunktionen im elektronischen Klassenbuch

Das elektronische Klassenbuch bietet neben der reinen Funktionalitat als Klassenbuch auch
einige Funktionen zur Schilerverwaltung und Informationsablage.

Die Pflege des Klassenbuchs ist nach wie vor Aufgabe der Klassenlehrerinnen und Klassen-
lehrer. Im WebUntis-Klassenbuch haben diese Personen daher besondere Rechte und kon-
nen wesentlich erweiterte Funktionen nutzen.

Wir werden nun die Klassenlehrerfunktlonen etwas naher beleuchten und anhand konkreter
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Anmeldung am System

Bitte meldet Euch am System an. Dazu 6ffnet einen Web-Browser (Mozilla Firefox, Google
Chrome, Internet Explorer, Safari, Opera oder ahnlich...) und gebt in der Adresszeile (nicht
in der Suchzeile von Google!) die folgende Adresse ein:

www.jvl-klassenbuch.de

Mach waw.jvl-klassenbuch.de suchen mit

s [ a Q@ - ® B w

Nach dieser Eingabe wird die Start-
seite des JvL-Klassenbuchs geladen.
Go Bitte meldet Euch in gewohnter Ma-
nier mit Eurem Benutzernamen (das
Lehrerklrzel) und dem nur Euch be-

Anmeldeseite des Klassenbuchs aufrufen kannten Passwort an.

Justus-von-Liebig-Schule

blo|
Damit an unserem "heilen" Klassenbuch
nichts kaputt gehen kann, ruft bitte mit rontnenmanem
einem Klick auf den Knopf "Spielwiese" den
Bereich auf, in dem wir ungestort alle Funkti-
onen ausprobieren kdnnen. : lm

Elngabe der Anmeldedaten

87

Aufruf der Spielwiese
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- Durch den roten Balken an der oberen Bild-
seite wird deutlich, dass wir nun auf der
Spielwiese unterwegs sind.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, = Bitte meldet Euch hier genauso wie eben ge-
rade an.

Anmeldebildschirm der Spielwiese

Nach der Anmeldung geht's weiter.

Notfallfunktion fur den Evakuierungsfall

Auch im Evakuierungsfall muss die Anwesenheitskontrolle gewahrleistet bleiben. Da nicht
alle Kolleginnen und Kollegen uber ein internetfahiges Endgerat verfigen, muss auch eine
Liste der aktuell in der Schule anwesenden Schulerinnen und Schuler in Papierform oder als
PDF erstellbar sein. WebUntis hat diese Funktion unter dem Begriff "Notfallliste" vorgese-
hen.

Demo licence

Unterricht ‘ Buchen | Klassenbuch ‘ Stammdaten ‘ Adminis

Bei Klick auf den Punkt "Klassenbuch" klickt
bitte unter "Berichte".

Offene Stunden/Lehrer
Offene Stunden/kKlasse

Abwesenheiten Dann o6ffnet sich die bekannte Seite mit den
LR e0a62 | | Eeblrken verfigbaren Berichten, die aus dem Klassen-
o buch erstellt werden kénnen.

Hausaufgaben

Klassendienste

. . Klasse Schiiler Zeitraum
Bericht: Notfallliste 1FASA v - Alle- v 10.09.2018 14.09.20
= Ahwesenh - [#] Fehlzeiten [¥] Verspatungen [ Mur zihlen
Hier wahlt man den etwas unauffallig unter- Fehlzeiten pro Schuler pro Stunde =[-
" . " Fehlzeiten pro Klasse pro Stunde =
gebraChten Punkt NOtfalIIISte aus. Fehlzeiten pro Fach Gesamtiibersicht bl |
Fehlzeiten pro Fachgruppe Gesamtiibersicht wli=
Nun wird aus dem aktuellen Datenbestand B o e [ Genzs Taoe
. . . Abwesenheitsiberschreitung mehrals 16 Fehlstunden 4
des elektronischen Klassenbuchs eine Liste Abwesenheitsiibersicht
der heute anwesenden Schilerinnen und Amwesedhellen
. . Abwesenheiten
Schuler, sortiert nach Klassen, erstellt. U T

Die Liste wird im PDF-Format ausgeworfen
und kann dann gespeichert auf dem Handy
oder ausgedruckt in Papierform auf dem

CarmmaAalalats 51 ArnuiniAacanhaitclAantvralla viAav

chuldigte Abwesenheiten
"5:'..:.'.L!.__ - \‘?‘W% . pro Stunde ~ [
~ Motfallliste "‘“‘-'v.._.
%mmtnach Entschuldigur §stags ‘@é

Notfallliste erstellen

Anmerkung:

Bei Alarmierung wird in der Verwaltung eine solche Notfallliste erstellt und ausgedruckt. Die Klas-
senlisten werden dann auf dem Sammelplatz an die entsprechenden Klassenlehrer ausgegeben.

Medien Seite 2/6

Angaben zu den Urhebern und Lizenzbedingungen der einzelnen Bestandteile dieses Dokuments finden Sie unter
https://www.tutory.de/entdecken/dokument/f5994840



Name: Elektronisches Klassenbuch - Klassenlehrerfunktionen 10.09.2018

Pflege der Schulerdaten im Klassenbuch

Eine der zentralen Aufgaben des Klassenlehrers ist die Pflege der Schulerdaten im Klassen-
buch.

Diese Daten sollten standig aktuell gehalten werden und naturlich an das Sekretariat weiter-
gemeldet werden.

Da wir uns auf der Spielwiese befinden, kdnnen wir nun einige Aufgaben erledigen, die sich

e ANl RN 4 RN R SR Y < I

@ Mehrere Schiller sind bereits durch die BBS-Planung erfasst worden, allerdings ist noch
keine Klassenzugehorigkeit angelegt.

+ Identifiziere einen Schuler ohne Klassenzugehorigkeit.

+ Legen ein geeignetes Geschlecht fur die Schulerin bzw. den Schuler bzw. das Schuler-
wesen an.

+ Setze fUr den, die, das Schuler ein Eintritts- und Austrittsdatum. Beschranke ihre Zuge-
horigkeit zur Schule auf dieses Schuljahr!

* Ordne den,die,das Schulerwesen der Testklasse Deiner Abteilung zu (Testklasse GaFlo
oder Testklasse AuT) zu.

+ Bei der Klassenzuordnung weise ihm, ihr, ihm ein Zugehorigkeitsdatum ab

Hilfestellung zu 1:

Alle Schilerdaten sind unter "Stammdaten" > "Schuler" zu finden.

Hier kann man nach Klassen sortieren lassen. Ein Klick auf die Tabellentberschrift "Klasse"
sortiert die gesamt Liste. "Keine Klasse" ist eine leere Klasse und damit in der Sortierreihen-
folge ganz vorn vor "a".

Ein Klick auf das Stiftsymbol ermdglicht die Bearbeitung der Schulerdaten. Diese Verande-
rungen speichern kann allerdings NUR ein "Klassenlehrer"!

Klassenlehrer in diesem Sinne sind alle diejenigen Benutzer, die in irgendeiner Klasse Klassenleh-
rer sind und daher die Benutzerrolle "Klassenlehrer” vom Administrator zugewiesen bekommen

@L\nn VAallaminmnan 1inAd Vallaman vmait Aliacar Danititravealla LAnnan in Allan UVl~ncean Ain C+rammmAntan

Schuler kdnnen mit einem Bild fur das Klassenbuch ausgestattet werden.

* Importiere fUr einen Schuler bzw. eine Schulerin der jeweiligen Testklasse ein beliebi-
ges Bild. Musterbilder sind im ISERV hinterlegt. Unter ,Schulorganisation > Home-
page> Schulerbilder” sind einige Bilder zu finden.

Kopiert diesen Ordner bitte auf euren Desktop. Dann ist der Zugriff einfacher ;-)

+ Schlerbilder fir ganze Klassen kénnen ebenfalls importiert werden. Dazu mehr im

folgenden Kapitel...

Import von Bildern fur eine ganze Klasse

Die Schulerbilder werden von WebUntis auf verschiedene Weise den Schilern zugeordnet:
entweder Uber die Stammdaten eines Schulers/ einer Schilerin oder Uber den Benutzerna-
men.

Wenn ein Bild genauso bezeichnet ist, wie bestimmte Merkmale des Schulers lauten, so kann
WebUnits dieses Bild dem Schiler zuordnen.

Beispiel:

Schuler Ernst Stavros von Blofeld ist in der Klasse "Test_AuT". Sein Kurzname lautet
"ernst.blofeld".

NMAAh+A mmAan ihima miw faAalhAan cAlnAn AanAAvran Vlaccan lrarmrAavradaAan A~ I\ Al DilA siiAvAdnAn ~A
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Weitere Informationen zu Schilern

Neben den rein persdnlichen Daten der Schuler kdnnen im elektronischen Klassenbuch
auch weitere Informationen hinterlegt werden, die fur Klassenlehrer relevant sein kénnen.

Seht Euch einmal ein Beispiel an: Ernst Stavros von Blofeld.

Neben den Daten Geburtsdatum und Geschlecht ist es auch méglich, Daten zum Ausbil-
dungsbetrieb zu hinterlegen. Ein Ausbilder und die entsprechende Telefonnummer kann ge-
nauso hinterlegt werden, wie auch die Information zur Medienumlage.

Er hat noch nicht gezahlt...

Aufgrund der Fehlzeiten kdnnen auch ab 11.09.2018 beim Fehlen Atteste verlangt werden.
Anmerkungen ("Text") sollten neutral gehalten werden, auch wenn die vom Schuler nicht
eingesehen werden konnen.

Fur Informationen dazu, welche Funktionen angemeldete Schuler im elektronischen Klassen-
buch nutzen kdnnen, meldet Euch bitte mit dem Benutzernamen

ernst.blofeld

und dem Passwort

Schiler sind in der Klasse gefuhrt, tauchen aber in der Anwesen-

heitskontrolle nicht auf!

Die Stammdaten der Schuler kdnnen nun gepflegt werden. Aber selbst, wenn die Klasse kor-
rekt gefuhrt ist und alle Daten stimmen, kann es passieren, dass ein Schuler/ eine Schulerin
bei der Anwesenheitskontrolle nicht auftaucht.

Jedem Schuler muss Unterricht der Klasse zugewiesen werden. Meistens ist das bereits beim
Schulerimport passiert, manchmal muss dem System aber geholfen werden.

WebUntis kann auch fiir aligemeinbildende Schulen verwendet werden. Gerade bei Kurssystemen
mit Gruppen innerhalb der gleichen Klasse ist es daher unumganglich, Schiilerinnen und Schiilern

Ao Lt min miilbimnin Hlnbniichbnn ~iinvdann — L2pnon

Dies ist eine Spielwiese.

Heute | Stundepp ?"U‘ﬁ?iﬁ?ithtgx;lgl ssenbuch | Stammdaten | Adminis

e : Ein Klick auf die Schaltflache "Unterricht" off-
2018, | 3 net die Auswahl. Dann klickt bitte auf "Unter-

u
ey £ e
| Unterricht Sthiler ~

] richt Klassen".

Letrte Anmeldung Dienst| Prifungen

Prifungsstatistik

Das Buc ystem wu

n gesperrt.
! Aufgaben |

— Im dann ged&ffneten Fenster schaut Euch bitte
| Tagesunterricht Lehrer .. - - . - _— = e . .

Unterricht in Klassen zuordnen

Klassen Zeitraum

Ein Klick auf die Schaltflache "Schuler- T=/10.00.2018 14.09.2018 Atuelle Woche

Gruppen_zuordnung brlngt uns dahln den _ * \ppe  Lehrer Fach Std. Termine Schiiler Schillergn
! | Maw Mow LF10 2 [ & w2

Schilern Unterrichte dieser Klasse zuordnen z:; | i 5 Ol 2 @2
zu konnen. S Ham Ham LF9 2 a2 24
2BS e = o o
JEWL hsel | | Schiler-Gruppen-Zuordnung | ' Bericht ' | Feh
2 et | JL 1l
Unterrichte in der 2AGA
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Unterrichte einer Klasse Schulern zuordnen

Die 2AGA ist nun ausgewahlt und die Schalt-

flache "Schiler-Gruppen-Zuordnung" ange- | Heute | Stundenplan | unterricht | Kiassenbuch | Stammdaten | Admini
klickt. |
Die Liste zeigt alle in der Klasse gefuhrten [ Auswanliiterien ~ | | 24GA X
Schiiler (in den Stammdaten sind die Schiller '
der 2AGA zugeordnet worden!). & 1 B LFo | LF10 | LF4
e g Ham Mow Ven

LF9_2.. |LF10_. |LF4.2..

Bei einigen Schulern ist jedoch fur die Unter-

Breitschuh ... | * & & e

richte in der Klasse (LF9, LF10 und LF4) kein cwwea || @ | 85 @B
Haken gesetzt. Engelke Linda = El @
Hlemann Jao.. = ] ]

Das kann mehrere Griinde haben. Meist sind e R
! . : - —
die Schiiler nachgemeldet worden und erst L) N N
ater in die Klasse aufgenommen worden il | |
Spater Indie a au g ‘ Kessler Peter & ™ ]
Kramer Gerit & il [

Der Klassenlehrer kann nun die entsprechen-
den Hikrhen catzen Ah <ofart <ind dann die

SchUIer-Gruppgh—ZUSrdang in der 2AGA

Doppelte Schiler in den Klassenlisten

Aus technischen Griinden kann es passieren, dass ein und derselbe Schuler in der Klassenlis-
te zweimal gefuhrt ist.

So lange noch keine Eintragungen fur den Schuler existieren, kann der Schuler einfach ge-
|6scht werden.

Sollte aber nur eine einzige Eintragung bzw. Fehlzeit 0.a. fir den Schuler angelegt sein, kann
er nicht mehr geldscht werden, weil WebUntis davon ausgeht, dass das Dokument Klassen-
buch dann luckenhafte Aufzeichnungen haben wurde.

s SuunuTHpIun | e n

Um den Schuler zu I6schen, geben wir unter
"Stammdaten> Schuler" einen Teil seines Na-
mens im Feld "Suche" ein und klicken auf

;'ahl Familienname orname Geburtsdatum Geschlecht Klasse K "Suche ausfuhren".

- Alle - - Suche blo Suche ausfilhren | [7] Zum Ka

| # ¥ Blohm Laura 31.05.1997 2AP |
LI Bame - Mo i *¢ ' Als dritter Eintrag der Liste der Schiler, die
| # ¥ vonBlofeld  EmstStavros 31.12.1995 o Test_AuT | e "
1ente gefunden, Anzeige aller Elemente.1 mit "blo anfangen kommt Ernst zum Vor-
_ schein.
| Sortieren | | Loschen | | Berichte + | | Import || Bildimport | | Austritisdatum
[ P Vg [P [ R [ R | A V4 | IS SV ) [Py
Léschen eines Schulers
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WebUntis teilt uns nun mit, dass der = Tor—nm .
"Datensatz nicht geldscht werden — £ K Home o
konnte". = # [ vonBlofeld  EmstStavros

3 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1
Die Ursache daflur kann man nunin
l - o Oer Datensatz konnte nicht geléscht werden.
Meu | | Sortieren | | Ldschen Berichte + |

Kein L6schen moglich!

ftsdatum Externe Id Text

2020 13026

2019 173

2019 17 ungezogener Bengel, macht nur Probleme! 20134 Die Erk|érung dafur, dass Ernst nicht ge|6scht
werden konnte ist "20134".

Warum nicht 16schen? Ein Klick darauf zeigt uns, warum er nicht ge-

|6scht werden kann.
Erst wenn dieser Eintrag geldscht wirde,

Ernst Stavros von Blofeld hat sich aber wegen Fehlverhaltens schon einmal im Unterricht
auffallig gezeigt. Damit muss er ja schon da gewesen sein. Ldschen kommt also nicht in
Frage.

Méglicherweise hat er seine Ausbildung beendet und kommt daher nicht mehr zum Unter-
richt.

Wir kénnen ihn also mit einem neuen Austrittsdatum aus unseren Listen der aktiven Schuler
entfernen.

Ein Klick auf das Stiftsymbol vor dem Schuler 6ffnet nun die Stammdaten des Schulers. Hier
kann ein "Austrittsdatum" eingetragen werden.

An Terminen nach dem Austrittsdatum ist der Schiler nun nicht mehr in der Liste der "akti-
ven Schuler" gefuhrt.

Fur die gleichen Falle, in denen Schuler doppelt erscheinen, aber nicht geléscht werden kon-
nen. empfehle ich die gleiche Vorgehensweise: Austrittsdatum setzen. Fertig.
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