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Name: Formulierungshilfen für das Anschreiben 21.10.2018

Oft sitzt man vor dem Anschreiben und weiß nicht,
wie man anfangen soll. Diese Formulierungshilfen
sollen dich dabei unterstützen, den richtigen Anfang

zu finden, um dann den Rest selbstständig ausfüllen
zu können.

Formulierungshilfen für das Anschreiben

1 Grund des Anschreibens

Ergänze folgenden Sätze sinnvoll.

- Danke für das freundliche Telefonat, das

.

- Mit großem Interesse habe ich von Herrn XY erfahren, dass

 und deshalb möchte

mich nun .

- Von Herrn XY habe ich erfahren, dass

.

- Ihre Anzeige für einen Praktikumssplatz hat mein Interesse geweckt, deshalb

.

- Sie suchen einen motivierten und lernwilligen Praktikanten?

.

1 Interesse, Motivation, Eignung

Ergänze die folgenden Satzbausteine sinnvoll mit den angegebenen Schlüsselqualifikationen
Organisationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein.

- Seit Jahren spiele ich im Verein Volleyball, wobei ich gelernt habe,

.

- In unserer Schule helfe ich in der Schülermitverwaltung (SMV)

.

Durch mein Engangement bei der freiweilligen Feuerwehr habe ich gelernt,

.
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