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Prin zi pi ell gibt es auf di gi ta len Ge rä ten ver schie dens te Da tei ty pen. Diese haben
je weils eine an de re Da tei endung bzw. Da tei er wei te rung

Art Da tei er wei te rung

Text da tein .txt, .csv, .html, .css

MS Offi ce .docx, xlsx, .pptx, .accdb

Pro gramm da tei en .exe, com, .bat

Kon fi gu ra ti ons da tei en .ini, cfg, .dat

Bild da tein .jpg, .gif, .png, .tif

Vi deo da tein .mpg, .avi, .mov, .asf

Sound da tein .wav, .mp3, .mid, .wma

Da tei ty pen an zei gen

Da tei ty pen
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Da tei hand lung und Ord ner struk tur
Da tei en wer den mit Hilfe eines Links klicks aus ge wählt und an schlie ßend grau
un ter legt dar ge stellt.
 
 
 

Mit Hilfe der  Taste kön nen ne ben ein an der lie gen de Da tei en

aus ge wählt wer den.
 
 

Die  Taste er mög licht das Mar kie ren meh re rer Da tei en, die

nicht ne ben ein an der lie gen.

= AUS SCHNEI DEN

= RÜCK GÄN GIG

= KO PIE REN

= EIN FÜ GEN
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Da tei ver knüp fung

Eine Da tei ver knüp fung er mög licht einen schnel le ren Zu griff.
 
Um eine Da tei ver knüp fung zu er stel len wird ein Rechts klick auf die ge wünsch te
Datei ge macht.
 
Im Kon text me nü wird an schlie ßend die Schalt flä che „Neu“ und „Ver knüp fung“
ge wählt
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Pa pier korb

Wird eine Datei ge löscht lan det sie im Pa pier korb und kann je der zeit wie der her -
ge stellt wer den. Die ser Pa pier korb wird je doch mit der Zeit immer vol ler, wes -
halb er re gel mä ßig ge leert wer den soll.

Da tei en kom pri mie ren

ZIP- Ordner kom pri mie ren Da tei en und ver ein fa chen den Da ten aus tausch, da
diese we ni ger Spei cher platz be nö ti gen. Die ge wünsch ten Da tei en wer den mar -
kiert und dann mit Hilfe eines Rechts klicks □ Sen den an □ ZIP- komprimierter
Ord ner kom pri miert.
Ach tung: Ge zipp te Da tei en sind nicht zum Ar bei ten da, son dern le dig lich um
diese zu ver sen den/ver schie ben.
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Da tei ei gen schaf ten

Um mehr In for ma ti o nen zu einer Datei zu er hal ten drü cke mit einem Rechts klick
auf die ge wünsch te Datei und wähle Ei gen schaf ten aus.
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