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Die Mas ter fo lie dient zum gleich zei ti gen For ma tie ren meh re rer/aller Fo li en einer
Prä sen ta ti on. Sämt li che In for mato nen über das De sign und das Fo li en lay out einer
Prä sen ta ton ein schließ lich Hin ter grün de, Far ben, Schrif ar ten, Eff ek te, Größe der
Platz hal ter und Po si ti o nie rung kön nen mit einer ein zi gen Mas ter fo lie ge stal tet wer -
den.
 
Vor teil: Du musst Än de run gen, die alle Fo li en be treff en nur ein mal ma chen!

Be ar bei te die Mas ter fo lie: (Schal te dafür die Mas ter fo li en an sicht ein: An sicht → Mas ter fo lie)

 For ma tie re den Ti tel text: Schrif art Car li to, Farbe dun kel rot, links bün dig
 For ma tie re die Glie de rungs tex te:

Schrif art: Car li to
Schrift far be der ers ten Ebene: dunk les Grau

 Füge das Bild dis ney.png ein und ver schie be es in die rech te obere Ecke.
 Än de re die Schrift art der Ob jek te in der Fuß zei le auf Car li to, 12 pt. Farbe: grau

Kli cke nur den Rand des Ob jekts an und wähle rechts Schrift art, Größe und Farbe!

Schlie ße die Mas ter fo li en an sicht! (Schal te dafür die nor ma le An sicht ein: An sicht → Nor mal)

 Er stel le eine Fuß zei le: (Ein fü gen → Kopf-/Fuß zei le) mit die sen In hal ten:
ak tu el les Datum (Datum und Uhr zeit an ha ken, Va ri a bel wäh len)
Fo li en num mer
Text: er stellt von (dein Vor- und Nach na me)
Die Fuß zei le soll nicht auf der ers ten Folie an ge zeigt wer den. (Auf alle an wen den!)

Ein prak ti sches Tool für ein ei ge nes De sign: Die Mas ter fo lie

ACH TUNG, HÄU FI GE UND BE LIEB TE FEH LER QUEL LE!
Achte dar auf, dass die Mas ter fo li en an sicht wirk lich zu rück ge wech selt wurde zur Nor -
mal an sicht. Du bist wie der in der nor ma len An sicht, wenn du im lin ken Fo li en be reich
mehr als eine Folie siehst. (An sicht → Fo li en be reich)

 Alle Fo li en

 Spei che re deine Prä sen ta ti on im Tausch- Ordner T:/Klas se 7A/ unter dem Namen
Disney- (dein Vor na me) ab (und zur Si cher heit auf dei nem USB- Stick).

 Sprinter- Aufgabe 1 Füge einen be lie bi gen Fo li en über gang (z.B. Blen den) für alle Fo li en
ein.
An sicht → Fo li en über gang … → Über gang für alle Fo li en über neh men

 Sprinter- Aufgabe 2
Spei che re die Prä sen ta ti on so als PDF, dass 6 Fo li en auf einer Seite plat ziert wer den (auch
im Tausch bzw. auf dem USB- Stick).
Datei → Dru cken → Hand zet tel wäh len

Informationstechnische Grundbildung  


